
howest.be/communicatiemanagement academiejaar 2019-20 | Skills 3 InDesign | Sarah Vierstraete 
 

 1 

OEFENING 1: STADSKRANT KORTRIJK 

DOEL 
Nu je de basisfunctionaliteiten van InDesign kent, is het hoog tijd om zelf aan de slag te 
gaan en een eerste lay-out te maken. Bekijk voor je start goed het eindresultaat. Welke 
onderdelen herken je? Probeer ze te benoemen. 
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STAPPENPLAN 
Nieuw document 

1. Download het beeldmateriaal (ID01_StadskrantKortrijk) van Leho en bewaar deze op 
je laptop. Maak hiervoor een goede logische mappenstructuur. 

2. Maak een nieuw bestand voor print 
n Naamgeving: StadskrantKortrijk 
n Afmetingen: 220mm x 297mm 
n Facing pages/Pagina’s naas elkaar uitvinken 
n Marges:  

o Top/Boven en Bottom/Onder: 20mm 
o Left/Binnen +Right/Buiten: 16mm  

n Bleed/Afloop: 3mm 
 
Layers/Lagen  

3. Maak twee lagen aan: een laag voor tekst en een laag voor beeld 
 
Afbeelding toevoegen 

4. Teken een horizontale hulplijn op 11cm 
5. Voeg een afbeeldingskader toe en let erop dat het kader tot aan de 

bleed/afloopgebied komt. 
6. Plaats de afbeelding tuinxpo.jpg in het afbeeldingskader 
7. Vul het afbeeldingskader proportioneel 

 
Tekst toevoegen 

8. Onder de afbeelding plaats je een titel, daaronder een inleiding en dan de bodytext 
opgedeeld in 3 kolommen. Je kan hiervoor telkens afzonderlijke tekstkaders maken 
maar dit is geen efficiënte methode. Een betere oplossing is om het aantal 
tekstkaders te beperken. Teken één tekstkader binnen de marges over de hele 
breedte en de resterende hoogte van de pagina. 

9. Importeer het Word document TuinXpo toont alle tinten groen.docx en verwijder alle 
opmaak 

10. De tekst zal langer zijn dan het tekstkader groot is waardoor je automatisch last zal 
hebben van overset text. (No stress & carry on) 

 
Kolommen toevoegen 

11. Ga naar Text Frame Options/Opties tekstkader: 
n Aantal kolommen: 3 
n Gutter/Witruimte: 5mm 
n (Vink preview/voorvertoning aan om te zien wat je aan het doen bent.)  
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Algemene opmaak 
12. De titel, introductie en bodytext staan nu allemaal in hetzelfde lettertype. Wanneer je 

een wijziging in letteropmaak via de optiebalk wil doorvoeren moet je alle tekst 
selecteren die je wil aanpassen. De makkelijkste manier is om het tekstkader te 
activeren met de Selection Tool (V) te dubbelklikken in het tekstkader zodat de 
cursor zichtbaar wordt en dan Ctrl/cmd+A te drukken. 

13. Verander de opmaak in de optiebalk 
n Lettertype: Tahoma Regular 
n Corpsgrootte: 10pt 
n Interlinie: 14pt 

Titel 
14. Selecteer de titel “TuinXpo toont alle tinten groen” 
15. Verander de corpsgrootte naar 36pt. Het resultaat dat je nu krijgt zal er vreemd en 

onleesbaar uitzien. Dit komt omdat de titel in één kolom getoond wordt en de 
regelafstand maar op 14 pt staat. 

16. Spreid de titel over de 3 kolommen. Met de titel nog steeds geselecteerd ga je naar 
de optiebalk >  > Span columns/Meerdere kolommen. Standaard staat deze optie 
op none of single column/enkele kolom, verander dit naar span columns/meerdere 
kolommen spreiden. Je zal nu merken dat de titel over de 3 kolommen staat. 
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17. Het eerste woord van de titel in het vet en donkergroen staat. Selecteer hiervoor het 
woord “TuinXpo”: 
n Lettertype: Tahoma Bold 
n Letterkleur via color picker/kleurkiezer CMYK: 82% / 39% / 100% / 36% 

18. De rest van de titel staat in het lichtgroen. Selecteer de rest van de titel: 
n Letterkleur via color picker/kleurkiezer CMYK: 74% / 11% / 100% / 1% 

 
Inleiding 

19. Onder de titel komt de inleiding. Deze inleiding neemt 
ook de volledige breedte van de 3 kolommen in beslag. 
Herhaal stap 16. 

20. De inleiding staat in een iets groter lettertype en in het 
donkergrijs: 
n Corpsgrootte: 12pt 
n Interlinie: 17pt 
n Letterkleur via optiebalk > tint 80% 

 
Tussentitel 

21. De lopende tekst heeft ook 2 tussentitels. Deze staan in het vet en in hoofdletters of 
kapitalen. Selecteer “Ondergedompeld in ’t groen”: 
n Lettertype: Tahoma Bold 
n Optiebalk >  om alle letters in kapitalen te zetten 

22. Doe hetzelfde voor “Tuinieren in de stad” 
23. (Je merkt hier al dat deze werkwijze niet zo efficiënt is, in de volgende lessen wordt 

het werken met Styles/Stijlen introduceren en zal je veel efficiënter kunnen werken.) 
 
Vervolg algemene opmaak 

24. De tekst begint meer en meer vorm te krijgen maar alle tekst wordt nog steeds niet 
in het tekstkader getoond. Het tekstkader groter maken is hier geen optie. Om dit 
probleem op te lossen kan je de foto minder hoog maken of de corpsgrootte nog een 
beetje verkleinen. Selecteer alle tekst behalve de titel en inleiding: 
n Corpsgrootte: 9pt 

 
Meer info 

25. De voorlaatste paragraaf geeft de lezer wat extra info. De opmaak is hiervan 
verschillend dan bij de bodytext. Om de opmaak aan te passen selecteer je die 
paragraaf: 
n Lettertype: Tahoma Bold 
n Corpsgrootte: 8pt 
n Interlinie: 11pt 
n Letterkleur: zwart > tint: 70% 
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Korting voor bewoners 
26. De laatste paragraaf heeft een groene achtergrond. Om dit makkelijk op te lossen 

knip en plak je deze paragraaf in een afzonderlijk tekstkader. 
n Selecteer de laatste paragraaf  
n Cmd/Ctrl + X om te knippen. 
n Teken een nieuw tekstkader bijvoorbeeld naast het blad 
n Plak de tekst in het tekstkader met cmd/ctrl +V 

27. Dit tekstkader krijgt een groene vulling. Selecteer het kader 
n Verander de vulkleur via de color picker 

CMYK: 74% / 11% / 100% / 1% 
28. Het volgende wat nu opvalt, is dat de tekst tegen de rand van het kader geplakt 

staat, dit is niet echt bevorderlijk voor de leesbaarheid. Geef de tekst wat 
ademruimte: 
n Inset Spacing/Inzetafstand: 2mm 

29. Positioneer het tekstkader en pas de breedte en de hoogte aan conform het 
voorbeeld. 

30. Verander de tekstkleur naar wit 
 
Footer/Voettekst 

31. De pagina lay-out staat er, nu dient enkel nog een footer met de naam van de 
stadskrant en het paginanummer toegevoegd te worden. Dit komt in de onderste 
marge. 
n Teken een nieuw tekstkader 
n Typ de tekst “Stadskrant Kortrijk | “  

32. Na de verticale streep (Alt Gr1 op windows, Alt + Shift + L op Mac) komt een spatie 
en daarna geef je een automatisch paginanummer in: 
n Plaats je cursor op de plaats waar het paginanummer moet komen 
n Type/Tekst of Rechtklik > Insert special character/Speciaal teken invoegen > 

Markers/Markeringen > Current page number/Huidig paginanummer Exporteer 
de afbeelding naar een jpeg-bestand. 

33. Pas de typografie aan: 
n Lettertype: Tahoma Regular 
n Corpsgrootte: 9pt 
n Plaats alles in kapitalen (zie stap 21) 
n Rechts uitlijnen 

34. Zet het woord “Kortrijk” in het vet 
35. De verticale streep en het paginanummer staan in het rood 

n Verander de geselecteerde tekst via de optiebalk > swatches/stalen  


